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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Администрации 
городского округа Самара
от ______________ № __________ 



[bookmark: P34]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»

1. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок предоставления и стандарты предоставления муниципальной услуги.
1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара лежит на таких лицах (далее – заявители).
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.2.1. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги) осуществляется ответственным лицом территориального органа Администрации городского округа Самара (далее – администрации района).
Местонахождение, адреса электронной почты, официальных сайтов администраций районов, номера телефонов, а также графики работы администраций районов содержатся в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
1.2.2. Получение информации о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:
устное индивидуальное консультирование заинтересованного лица специалистом администрации района;
консультирование в электронном виде;
консультирование посредством письменного обращения в администрацию района;
консультирование по телефону.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
1.2.3. Устное индивидуальное консультирование заинтересованного лица осуществляется ответственным лицом администрации района при непосредственном личном обращении данного лица в администрацию района.
Время ожидания в очереди при устном индивидуальном консультировании не может превышать 15 (пятнадцати) минут.
Устное индивидуальное консультирование каждого заинтересованного лица специалистом администрации района не может превышать 20 (двадцати) минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации района, осуществляющий устное индивидуальное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное время для устного индивидуального консультирования.
1.2.4. Консультирование в электронном виде осуществляется посредством:
размещения консультационно-справочной информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования и на официальных сайтах администраций районов;
индивидуального консультирования путем направления сообщений                    по электронной почте.
Консультирование путем размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте Администрации в сети Интернет осуществляется посредством получения заинтересованным лицом информации при посещении официального сайта Администрации.
В целях получения консультирования по электронной почте заинтересованному лицу необходимо направить обращение на адрес электронной почты администрации района. Обращение, поступившее посредством электронной почты, регистрируется в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его поступления на электронную почту администрации района. Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, а также на бумажном носителе по почтовому адресу (в случае его указания в обращении) в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения в администрации района.
1.2.5. Консультирование посредством направления письменного обращения в администрацию района осуществляется путем направления ответа на письменное обращение заинтересованного лица. Письменное обращение регистрируется в течение 3 (трех) рабочих дней со дня его поступления в администрацию района. Ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой по адресу, указанному заинтересованным лицом в его обращении, в срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации письменного обращения в администрации района. 
По обращению заинтересованного лица специалист администрации района обязан предоставить ему сведения о дате приема обращения и его регистрационном номере.
1.2.6. Консультирование по телефону осуществляется при личном обращении заинтересованного лица посредством телефонной связи по телефонам, указанным в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                            о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности специалиста администрации района, осуществляющего консультирование по телефону.
Время телефонного разговора не должно превышать 20 (двадцати) минут.
В том случае, если специалист администрации района, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, он может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное время для консультирования по телефону или для устного индивидуального консультирования.
1.2.7. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администраций районов в сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:
информация по вопросам предоставления муниципальной услуги;
текст настоящего административного регламента с приложениями;
информация о месте нахождения и графике работы администрации района, справочный телефон администрации района, адрес электронной почты администрации района в сети Интернет;
график приема граждан сотрудниками администрации района, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества (последние – при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;
тексты нормативных правовых актов, регулирующих деятельность администрации района по предоставлению муниципальной услуги;
образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, представляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решений, действий (бездействия) сотрудников администрации района.
1.2.8. Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:
полнота и достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги: «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Самара в лице территориальных органов (администраций районов), на территории которых предполагается создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;
- отказ в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации района.
При направлении заявки в территориальный отдел Роспотребнадзора в целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения срок рассмотрения заявления увеличивается до 20 календарных дней.
Срок исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 10 рабочих дней со дня, следующего за днем обращения в администрацию района.
Исчисление сроков, определенных настоящим административным регламентом, производится в соответствии с правилами главы 11 Гражданского кодекса Российской Федерации.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2018  № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»;
- Устав городского округа Самара;
- постановление Администрации городского округа Самара от 26.07.2011 № 831 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
- постановление Администрации городского округа Самара от 24.04.2012 № 360 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами Администрации городского округа Самара, Департаментом управления имуществом городского округа Самара, Департаментом градостроительства городского округа Самара»;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской области, муниципальные правовые акты городского округа Самара, а также настоящий административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании Заявления о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее – Заявление), и документов, указанных в пункте 2.6.3 и 2.6.4 настоящего административного регламента.
2.6.2. Заявление подается в форме Заявки согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить вместе с Заявлением самостоятельно:
	N п/п 
	Наименование вида документа 
	Форма представления документа (оригинал/копия), количество экземпляров 
	Орган, уполномоченный выдавать документ 
	Основания представления документа 
	Порядок получения документа (заявитель самостоятельно представляет документ или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия) 

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Оригинал/копия/в форме электронного документа, 1 экз.
	Подразделения по вопросам миграции территориальных органов МВД России
	Указ Президента РФ от 13.03.1997 № 232 «Об основном документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации», постановление Правительства РФ от 23.12.2023 № 2267 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца и описания бланка паспорта гражданина Российской Федерации», ст. 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», Постановление Правительства РФ от 12.02.2003 № 91 «Об удостоверении личности военнослужащего Российской Федерации»
	Заявитель самостоятельно представляет документ

	2.
	Документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя)
	Копия при предъявлении оригинала/в форме электронного документа, 1 экз.
	Нотариальная контора и иные уполномоченные органы, подразделения по вопросам миграции территориальных органов МВД России
	Гражданский кодекс Российской Федерации 
	Заявитель самостоятельно представляет документ

	3.
	Правоустанавливающий документ на земельный участок (содержащий информацию о кадастровом номере земельного участка) либо иной документ, подтверждающий права владения и пользования (договор дарения, договор безвозмездного пользования или договор аренды)
	Копия при представлении оригинала/в форме электронного документа, 1 экземпляр
	Организации всех форм собственности, осуществляющие деятельность в области земельных отношений
	Подпункт 2.6.3. настоящего административного регламента
	Заявитель самостоятельно представляет документ

	4. 
	Согласие собственника о размещении на земельном участке места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Копия при представлении оригинала/в форме электронного документа, 1 экземпляр
	Физические и юридические лица
	Подпункт 2.6.3 настоящего административного регламента
	Заявитель самостоятельно представляет документ


Оригиналы документов, представленных в копиях, предъявляются заявителем (его представителем) на приеме для обозрения сотруднику администрации района и подлежат возврату заявителю (его представителю).
2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы самостоятельно:
	N п/п
	Наименование вида документа
	Форма представления документа (оригинал/копия), количество экземпляров
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Основания представления документа
	Порядок получения документа (заявитель самостоятельно представляет документ или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия)

	1.
	Выписка из ЕГРЮЛ (в случае, если заявителем является юридическое лицо) 
	Копия при предъявлении оригинала/в форме электронного документа, 1 экз.
	Федеральная налоговая служба 
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», подпункт 2.6.3 настоящего Административного регламента
	Заявитель вправе самостоятельно представить документ или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия

	2.
	Выписка из ЕГРИП (в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель)
	Копия при предъявлении оригинала/в форме электронного документа, 1 экз.
	Федеральная налоговая служба 
	Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», подпункт 2.6.3 настоящего административного регламента
	Заявитель вправе самостоятельно представить документ или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия


Оригиналы документов, представленных в копиях, предъявляются заявителем (его представителем) на приеме для обозрения сотруднику администрации района и подлежат возврату заявителю (его представителю).
2.6.5 Документы, указанные в пункте 2.6.2-2.6.4 настоящего административного регламента, могут быть поданы в администрацию района:
нарочно заявителем лично либо через представителя;
посредством почтового отправления;
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью на электронную почту администрации района.
Документы должны быть надлежащим образом оформлены, тексты заявления и документов должны быть читаемы, не должны содержать подчисток, приписок, иных неоговоренных в них исправлений.
Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников. Документ, объем которого превышает 1 лист, должен быть прошит, листы пронумерованы.
2.6.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи                        с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Самара, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010                         № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов (заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых               для получения муниципальной услуги и связанных с обращением                                в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов                    и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона         от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                     и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе                          в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа                 в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных                  в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации района при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации района уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.6.7. При подаче документов заявитель дает письменное согласие на обработку его персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством о персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основания для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление или представление в неполном объеме документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента;
- заявление и приложенные к нему документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;
- документы поданы в ненадлежащий орган;
- несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                 о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать                                  15 (пятнадцати) минут.
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его поступления в администрацию района.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в администрацию района в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.13.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещениях зданий, расположенных по адресам, указанным в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
Для ожидания приема заявителей, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения.
В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.
Места, предназначенные для ознакомления заявителя                                           с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые должны соответствовать требованиям, указанным                         в пункте 1.2.7 настоящего административного регламента.
Центральный вход в здания оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.
Входы в здания предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, специальными ограждениями и перилами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения                             и самостоятельного передвижения, обеспечивается сопровождение                           и оказание помощи на объектах социальной инфраструктуры. Специалисты администрации района должны обеспечивать оказание помощи инвалидам                             в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне                           с другими лицами.
2.13.2. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
На стоянке должно быть не менее 10 машино-мест, из них не менее 10% (но не менее одного машино-места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы нормы настоящего подпункта распространяются в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 
Места для парковки, указанные в настоящем подпункте, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.
Доступ заявителей (в том числе заявителей-инвалидов) к парковочным местам является бесплатным.
2.13.3. В случаях, если существующие объекты, в которых предоставляется муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории городского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
предоставление полной, актуальной и достоверной информации                       о порядке предоставления муниципальной услуги;
минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество заявителей, которым услуга оказана в установленные сроки;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей к качеству предоставления муниципальной услуги;
снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур на базе МФЦ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами;
направление запросов для получения документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена                           в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в администрации района.
3.2.2. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является сотрудник администрации района, ответственный за прием и регистрацию документов.
3.2.3. При личном обращении заявителя (его представителя) в администрацию района сотрудник администрации района, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, а также проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 (пять) минут.
Если документы, указанные в пунктах 2.6.2, 2.6.3 настоящего административного регламента, представлены заявителем (его представителем) при личном обращении не в полном объеме либо в представленных документах имеются повреждения, подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления либо документы не соответствуют установленным требованиям, сотрудник администрации района уведомляет заявителя о выявленных недостатках и (или) о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться, устранив недостатки и (или) собрав необходимый пакет документов.
В случае отказа заявителя от доработки документов сотрудник администрации района принимает заявление и документы, указывая на то, что данные недостатки могут препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
При изъявлении заявителем желания забрать документы и устранить недостатки сотрудник администрации района возвращает документы заявителю (его представителю).
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 (пять) минут.
3.2.4. В случае отказа заявителя (его представителя) от доработки документов или в случае представления заявителем (его представителем) полного пакета документов при личном обращении заявителя (его представителя) в администрации района либо в случае поступления заявления и документов в администрации района посредством почтового отправления либо на электронную почту администрации района сотрудник администрации района осуществляет регистрацию заявления в системе электронного документооборота администрации района.
Максимальный срок осуществления данной административной процедуры не может превышать 1 (одного) рабочего дня со дня поступления в администрации района заявления с приложенными документами.
3.2.5. Критерием принятия решения является поступление в администрацию района заявления и приложенных к нему документов.
3.2.6. Результатом данной административной процедуры является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
3.2.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация представленного заявления в системе электронного документооборота администрации района.
3.3. Направление запросов для получения документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является наличие зарегистрированного в администрации района заявления, приложенных к нему документов, перечисленных в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента, и отсутствие документов, перечисленных в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента.
3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник администрации района, уполномоченный на направление запросов для получения документов (информации) в порядке межведомственного взаимодействия.
3.3.3. Критерием принятия решения является непредставление заявителем документов, перечисленных в пункте 2.6.4 настоящего административного регламента.
3.3.4. Сотрудник администрации района формирует запрос сведений в соответствующий орган, организацию посредством системы межведомственного электронного взаимодействия или почтовой связи по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
С целью сообщения сведений о лице и (или) органе (организации), в которые должен быть подготовлен и направлен запрос, а также иной информации, которая может быть использована для подготовки и направления запроса, заявитель вправе заполнить опросный лист по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту.
3.3.5. Срок направления запроса составляет 2 (два) рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации района.
3.3.6. Сотрудник администрации района, уполномоченный на направление запросов для получения документов (информации), получает от органов и организаций документы, необходимые для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия или почтовой связи.
3.3.7. Результатом направления запросов является получение всех документов (полной информации), предусмотренных пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента, необходимых(ой) для предоставления муниципальной услуги.
3.3.8. Факт направления запросов и получения ответов фиксируется в системе электронного документооборота администрации района.
3.4. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие в администрации района заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.3 и 2.6.4 настоящего административного регламента.
3.4.2. Ответственное лицо администрации района рассматривает заявление с документами и устанавливает наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента.
В целях оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов администрация района направляет заявление с приложенными к нему документами в территориальный отдел Роспотребнадзора в течение 5 календарных дней со дня поступления заявления любым доступным способом (почта России, электронная почта, нарочно). Форма запроса приведена в Приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
В случае направления указанного запроса срок рассмотрения предоставленных заявителем документов увеличивается до 20 календарных дней, при этом не позднее 3 календарных дней со дня направления такого запроса специалист администрации района, ответственный за рассмотрение документов, уведомляет заявителя о принятом решении любым доступным способом (почта России, электронная почта).
3.4.3. Ответственное лицо администрации района по результатам рассмотрения заключения территориального отдела Роспотребнадзора, а также документов, поступивших в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в срок не позднее 2 календарных дней подготавливает проект уведомления о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов или проект уведомления об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с указанием оснований, указанных в подпункте 2.8.2 настоящего Административного регламента, и передает на рассмотрение и подписание Главе администрации района.
3.4.4. Результатом административной процедуры является:
- уведомление о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по форме согласно Приложению № 7 к настоящему административному регламенту и уведомление заявителя о принятом решении;
- уведомление об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с указанием причин отказа по форме согласно Приложению № 8 к настоящему административному регламенту и уведомление заявителя о принятом решении.
3.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является зарегистрированное в системе электронного документооборота администрации района уведомление о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов или уведомление об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.
3.5.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации района, ответственный за направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.3. Специалист администрации района, ответственный за направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, осуществляет направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги посредством почтового отправления, на электронную почту либо выдачу на личном приеме по выбору заявителя в срок не позднее 3 рабочих дней с даты регистрации уведомления.
При выдаче результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме специалист администрация района обязан удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на получение соответствующих документов, в том числе проверить документ, удостоверяющий личность, доверенность или иной документ, подтверждающий полномочие на получение соответствующих документов.
В случае неявки заявителя для получения результата предоставления муниципальной услуги на личный прием либо отказа заявителя от получения результата предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема соответствующие документы не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта, направляются заявителю посредством почтовой связи по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.4. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.5. Способом фиксации административной процедуры является отметка в системе электронного документооборота администрации района факта отправления (вручения) уведомления заявителю.
3.6. Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
3.6.1. В электронной форме муниципальная услуга не предоставляется.
3.7. Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги на базе МФЦ
3.7.1. На базе муниципального автономного учреждения городского округа Самара «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» муниципальная услуга не предоставляется.
4. Формы контроля за исполнением настоящего административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется курирующим заместителем главы администрации района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги специалистами администрация района осуществляется Главой администрации района.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги Главой администрации района осуществляется первым заместителем главы городского округа Самара, курирующим деятельность администраций районов в соответствии с утвержденной структурой Администрации городского округа Самара.
4.2. Текущий контроль указанными должностными лицами осуществляется путем:
проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
визирования документов, подлежащих направлению вышестоящему должностному лицу;
рассмотрения жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
4.3. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений требований настоящего административного регламента и (или) требований нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, должностные лица, указанные в пункте 4.1 настоящего административного регламента, принимают меры по устранению таких нарушений в пределах своей компетенции.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги.
Плановые проверки осуществляются на основании квартальных, полугодовых, годовых планов работы.
Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению.
4.5. Для проведения плановых и внеплановых проверок полноты                   и качества предоставления муниципальной услуги приказом Главы администрации района формируется комиссия. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений требований действующего законодательства, настоящего административного регламента виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.7. Персональная ответственность должностных лиц и сотрудников администрации района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.8. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в адрес Администрации городского округа Самара и администрации района индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении требований законов и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, настоящего административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия),  принимаемых  и осуществляемых в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.
5.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых                     не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Самара для предоставления муниципальной услуги, а также настоящим административным регламентом;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Самара для предоставления муниципальной услуги,                    у заявителя, настоящим административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми                              в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Самара;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной            услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Самара;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами                   и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Самара;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной               услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                  либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона                          от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                и муниципальных услуг».
5.4. Жалоба заявителя составляется по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту и должна содержать следующую информацию:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,                 или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения                  о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                     и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                    и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе      или в электронной форме в администрацию района.
Жалоба на действия (бездействие), решения муниципального служащего администрации района направляется Главе администрации района.
Жалоба на действия (бездействие), решения Главы администрации района направляется Главе городского округа Самара.
Информация о должностных лицах, которым может быть                 адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке,              графике их работы, номерах телефонов, адресах электронной почты,                      по которым можно сообщить о нарушении положений настоящего административного регламента, содержится в приложении № 10                                  к настоящему административному регламенту.
5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации городского округа Самара, официальных сайтов администраций районов, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов                             у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или                         в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: Par35]5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами городского округа Самара, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления администрация района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Первый заместитель главы
 городского округа Самара                                                             М.М. Малыхин


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»

 
Местонахождение, адреса электронной почты, официальных сайтов администраций районов, номера телефонов, а также графики работы территориальных органов Администрации городского округа Самара
	Администрация Железнодорожного района городского округа Самара

Адрес: 443030, г. Самара, ул. Урицкого, 21
Телефон: 8 (846)3390100
Адрес электронной почты: admgel@samadm.ru
Адрес официального сайта: https://www.zdsamara.ru/
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.


	Администрация Кировского района городского округа Самара

Адрес: 443077, г. Самара, пр.Кирова, 157
Телефон: 8 (846) 931-56-31
Адрес электронной почты: admkir@samadm.ru
Адрес официального сайта: https://admkir63.ru/
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.


	Администрация Красноглинского района городского округа Самара

Адрес: 443112, г. Самара, ул. Сергея Лазо, 11
Телефон: 8 (846) 950-10-10
Адрес электронной почты: krgl@samadm.ru
Адрес официального сайта: https://admkrgl.ru/
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.


	Администрация Куйбышевского района городского округа Самара

Адрес: 443004, г. Самара, ул. Зеленая, 14
Телефон: 8 (846) 330-34-06
Электронная почта: kujadm@samadm.ru
Адрес официального сайта: https://www.kuibsamara.ru/
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.

	Администрация Ленинского района городского округа Самара

Адрес: 443001, г. Самара, ул. Садовая, 243
Телефон: 8 (846) 339-27-27
Электронная почта: lenadm@samadm.ru
Адрес официального сайта: отсутствует
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.


	Администрации Октябрьского района городского округа Самара

Адрес: 443110, г. Самара, ул. Ново-Садовая, 20
Телефон: 8 (846) 337-09-84
Адрес электронной почты: oktadm@samadm.ru
Адрес официального сайта: отсутствует
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.


	Администрация Промышленного района городского округа Самара

Адрес: 443009, г. Самара, ул. Краснодонская, 32
Телефон: 8 (846) 995-99-61
Адрес электронной почты: promadm@samadm.ru
Адрес официального сайта: https://promadm.ru/
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.


	Администрация Самарского района городского округа Самара

Адрес: 443010, г. Самара, ул. Некрасовская, 38 
Телефон: 8 (846) 332-10-59
Адрес электронной почты: smradm@samadm.ru
Адрес официального сайта: отсутствует
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.


	Администрация Советского района городского округа Самара

Адрес: 443023, г. Самара, ул. Советской Армии, 27
Телефон: 8 (846) 262-28-71
Адрес электронной почты: sovadm@samadm.ru
Адрес официального сайта: https://sovadmsamara.ru/
График работы: понедельник, вторник, четверг – с 8.30 до 17.30, пятница – с 8.30 до 16.30, перерыв с 12.30 до 13.30. Среда - технический день.




ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»

 

Главе Администрации______________
(наименование территориального органа)
_________________________________
(Ф.И.О.)
	Заявитель: 

	_____________________________________
________________________________________________ 
________________________________________________
________________________________________________
 (для физических лиц – фамилия, имя и отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; для юридических лиц – полное наименование, ОГРН, ИНН)


	Представитель заявителя: 
	_____________________________________
________________________________________________ 
________________________________________________ (фамилия, имя и отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя) (местонахождение юридического лица; адрес регистрации по месту жительства регистрации физического лица)


	Адрес заявителя: 
	_____________________________________
________________________________________________
_______________________________________________


	Контактные данные заявителя:

	 тел./факс_______________________________________
 электронный адрес:_______________________
 ____________________________________



	

ЗАЯВКА 
о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 

	  

	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» прошу согласовать создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по адресу: 

	



	1
	Нахождение места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 

	
	Район 
	  

	
	Населенный пункт
	

	
	Адрес
	  

	
	Координаты 
	широта
	  

	
	  
	долгота
	  

	
	Кадастровый номер земельного участка 
	  

	
	Схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	

	
	Дополнительная информация 
	  

	2 
	Технические характеристики места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 

	
	Категория места (площадки) накопления ТКО (выбрать из представленных ниже):
- мусороприемная камера (техническое помещения);
- контейнерная площадка;
- специальная площадка для складирования крупногабаритных отходов;
- иное
	  

	
	Тип водонепроницаемого покрытия подстилающей поверхности
	

	
	Наличие уклона для отведения талых и дождевых сточных вод
	  

	
	Площадь, кв. м 
	  

	
	Наличие ограждения
	  

	
	Высота ограждения
	  

	
	Материал ограждения
	  

	
	Наличие навеса
	  

	
	Материал навеса
	

	
	Наличие ворот
	

	
	Наличие отсека для складирования крупногабаритных твердых коммунальных отходов
	

	
	Способ складирования крупногабаритных твердых коммунальных отходов (выбрать из представленных ниже):
- в бункеры, расположенные на контейнерных площадках;
- на специальных площадках для складирования крупногабаритных отходов
- по заявкам
- иное
	

	
	Наличие раздельного накопления твердых коммунальных отходов
	  

	
	Информация о контейнере, бункере для совместного накопления твердых коммунальных отходов

	
	Тип

	  

	
	Материал 
	  

	
	Цвет
	

	
	Количество
	  

	
	Объем
	  

	
	Наличие крышки 
	  

	
	Вид и (или) группа отходов, складируемых в контейнер (бункер)*
	

	
	Информация о контейнере, бункере для раздельного накопления твердых коммунальных отходов

	
	Тип 
	

	
	Материал 
	

	
	Цвет
	

	
	Описание цветовой индикации
	

	
	Количество
	

	
	Объем
	

	
	Наличие крышки 
	

	
	Вид и (или) группа отходов, складируемых в контейнер (бункер)*
	

	
	Информация о контейнере, бункере для накопления крупногабаритных твердых коммунальных отходов

	
	Тип 
	

	
	Материал 
	

	
	Цвет
	

	
	Описание цветовой индикации
	

	
	Количество
	

	
	Объем
	

	
	Наличие крышки 
	

	
	Вид и (или) группа отходов, складируемых в контейнер (бункер)*
	

	
	Информация об иных контейнерах, бункерах

	
	Тип 
	

	
	Материал 
	

	
	Цвет
	

	
	Описание цветовой индикации
	

	
	Количество
	

	
	Объем
	

	
	Наличие крышки 
	

	
	Вид и (или) группа отходов, складируемых в контейнер (бункер)*
	

	2.1
	Расстояние от места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов до нормируемых объектов 

	
	до многоквартирных жилых домов, индивидуальных жилых домов, детских игровых и спортивных площадок, зданий и игровых, прогулочных и спортивных площадок организаций воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи 
	

	
	до территорий медицинских организаций 
	

	
	Дополнительная информация 
	

	2.2 
	Наличие подъездных путей 
	  

	
	Подъезд к месту (площадке) накопления твердых коммунальных отходов организован со стороны улицы 
	  

	2.3 
	Далее заполняется только для мусороприемной камеры 

	
	Тип 
	  

	
	Количество контейнеров 
	  

	
	Объем контейнеров 
	  

	
	Материал контейнеров 
	  

	3 
	Собственник места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и лица, ответственные за его содержание

	3.1.
	Вхождение в состав общего имущества многоквартирного дома (да / нет)
	  

	
	Находится в непосредственном управлении собственников жилых помещений (да / нет)
(Заполняется при указании «да» в первом пункте раздела 3.1)
	

	
	Организация, ответственная за содержание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (Наименование, ОГРН, юридический адрес, фактический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты)
(Заполняется при указании «да» в первом пункте раздела 3.1 и «нет» во втором пункте раздела 3.1)
	

	3.2
	Собственник места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

	
	Для юридических лиц

	
	Наименование 
	

	
	ОГРН записи в ЕГРЮЛ 
	  

	
	Юридический адрес
	

	
	Фактический адрес 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	
	Адрес электронной почты 
	  

	
	Для индивидуальных предпринимателей

	
	Ф.И.О. 

	
	ОГРН записи в ЕГРИП 
	  

	
	Адрес регистрации по месту жительства 
	  

	
	Контактный телефон 
	

	
	Адрес электронной почты 
	  

	
	Для физических лиц

	
	Ф.И.О. 

	
	Серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 
	  

	
	Адрес регистрации по месту жительства 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	
	Адрес электронной почты 
	  

	3.1 
	Собственник земельного участка, на котором создается место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов, либо информация о заявителе, которым испрашивается место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов на государственной или муниципальной земле 

	
	Основания законного владения (использования) земельным участком (объектом капитального строительства)
	

	
	Для юридических лиц

	
	Наименование
	

	
	ОГРН записи в ЕГРЮЛ 
	  

	
	Юридический адрес
	

	
	Фактический адрес 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	
	Для индивидуальных предпринимателей

	
	Ф.И.О. 
	  

	
	ОГРН записи в ЕГРИП 
	  

	
	Адрес регистрации по месту жительства 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	
	Для физических лиц

	
	Ф.И.О. 
	  

	
	Серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 
	  

	
	Адрес регистрации по месту жительства 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	3.2 
	Заявитель - эксплуатирующая организация места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

	
	В случае если земельный участок находится в аренде, необходимо указать номер договора, дату заключения договора и наименования организации
	

	
	Для юридических лиц

	
	Наименование
	

	
	ОГРН записи в ЕГРЮЛ 
	  

	
	Юридический адрес
	

	
	Фактический адрес 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	
	Для индивидуальных предпринимателей

	
	Ф.И.О. 
	  

	
	ОГРН записи в ЕГРИП 
	  

	
	Адрес регистрации по месту жительства 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	
	Для физических лиц

	
	Ф.И.О. 
	  

	
	Серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 
	  

	
	Адрес регистрации по месту жительства 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	4 
	Источник образования твердых коммунальных отходов, которые складируются в месте (на площадке) накопления твердых коммунальных отходов

	4.1
	Для юридических лиц

	
	Наименование 
	  

	
	ОГРН записи в ЕГРЮЛ 
	  

	
	Основной вид деятельности
	

	
	Юридический адрес
	

	
	Фактический адрес 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	
	Для индивидуальных предпринимателей

	
	Ф.И.О. 
	  

	
	ОГРН записи в ЕГРИП 
	  

	
	Основной вид деятельности
	

	
	Адрес регистрации по месту жительства 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	
	Для физических лиц

	
	Ф.И.О. 
	  

	
	Серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 
	  

	
	Адрес регистрации по месту жительства 
	  

	
	Контактный телефон 
	  

	4.2 
  
	Адрес источника образования твердых коммунальных отходов 

	
	Район 
	  

	
	Улица 
	  

	
	Дом 
	  

	
	Корпус 
	  

	
	Дополнительная информация 
	  

	4.3
	Расчетные единицы, в отношении которых устанавливается норматив накопления отходов для определения необходимого количества и объема контейнеров (кв. м, количество сотрудников, количество жителей и т.д.)
	

	  5.
	Наличие подземных коммуникаций, проходящих на земельном участке, на котором создается место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов 
	  



О принятом решении прошу уведомить меня по телефону или по электронной почте ______________________________________________
номер телефона или адрес электронной почты
Решение о согласовании (отказе) создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов ______________________________________________ (на бумажном носителе/в форме электронного документа - указать нужное):
- прошу направить по адресу: _________________________________;
- мною будет получено в администрации _____________________________(наименование территориального органа);
Приложение: схема размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на ______ л. в 1 экз.
Юридические лица и индивидуальные предприниматели в заявке указывают:
 
	
	  
	  

	(Должность руководителя) 
	(подпись, расшифровка) 
	(дата, печать) 



Физические лица в заявке указывают:
 
	 
	  
	  

	(Фамилия, имя, отчество) 
	  
	(Подпись, дата) 



* Вид и (или) группа отходов, складируемых в контейнер (бункер):
· Несортированные ТКО;
· Совместно накопленные отходы, предназначенные для утилизации;
· Крупногабаритные отходы;
· Бумага и изделия из бумаги, утратившие свои потребительские свойства;
· Пластмассовые изделия, утратившие свои потребительские свойства;
· Лом и отходы черных и цветных металлов;
· Отходы стекла и изделий из стекла;
· Отходы пищевой продукции, исключая напитки и табачные изделия, утратившие свои потребительские свойства;
· Текстиль и изделия текстильные, утратившие потребительские свойства;
· Иные.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»




Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»


	Прием и регистрации заявления с приложенными к нему документами




	Направление запросов для получения документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги




	Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги






ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»


Типовая форма межведомственного запроса

___________________________________
(наименование органа, в который направляется запрос)
от _________________ № ______________
(исх. №, дата направления запроса)

Типовая форма межведомственного запроса

В целях предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара» в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» на основании
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта)
прошу предоставить следующие документы:
_________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование запрашиваемого документа)
и (или) информацию_________________________________________________
(содержательное описание запрашиваемой информации)

Ответ на межведомственный запрос прошу направить по адресу___________ в срок до ____________________.
(указать срок ожидаемого ответа)
Настоящий запрос подготовлен и направлен____________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи)
Согласие, предусмотренное частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», получено (заполняется при необходимости).

	____________________
(должность)
	_______________
(подпись)
	___________________
(Ф.И.О.)





ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»


Опросный лист
к заявлению о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010                 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» прошу в целях предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» запросить в порядке межведомственного взаимодействия в __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование органа (организации), в распоряжении которого
находится документ (информация)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать сведения о лице, а также любую информацию, которая может быть
использована для подготовки и направления запроса)



«___» ______________ 20__ г.          _____________/______________________
                                                                                                (подпись)                                       (Ф.И.О.)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»


Руководителю Управления Федеральной службы
по надзору в сфере защиты прав потребителей и 
благополучия человека по Самарской области 


Согласно пункту 6 Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 (далее – Правила), прошу дать заключение на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов в отношении места (площадки) (площадок) накопления твердых коммунальных отходов, указанного в заявке (заявках) (№, дата, заявитель).
Заявка (заявки) направлена(ны) на электронный адрес: _______________.
Заключение по результатам рассмотрения заявки (заявок) прошу направить на электронный адрес(а): ______________ в установленный Правилами срок не позднее 5 календарных дней со дня поступления запроса.



Глава администрации района

Ф.И.О. исполнителя
Контактный телефон


ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»

УВЕДОМЛЕНИЕ
о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
от "___" __________ ____ г.
Рассмотрев заявку ____________________________________________
(дата, номер заявки, наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица)
о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по адресу: ____________________________________, сообщаю, что администрация района городского округа Самара согласовывает создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в соответствии с предоставленной схемой ______________________________________________________________
(указываются координаты x; y)
при условии соблюдения обязательных требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства Российской Федерации, а также Правил благоустройства территории городского округа Самара, утвержденных решением Думы городского округа Самара от 08.08.2019 № 444.
Обращаю Ваше внимание, что в соответствии с пунктом 21 Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденных постановлением Правительства РФ от  31.08.2018 № 1039, в случае если место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов создано заявителем, он обязан обратиться  в уполномоченный орган с заявкой о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара не позднее 3 рабочих дней со дня начала его использования.


Глава администрации района

Ф.И.О. исполнителя
Контактный телефон

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в согласовании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
от "___" __________ ____ г.
Рассмотрев заявку ____________________________________________
(дата, номер заявки, наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица)
о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по адресу: ____________________________________, в соответствии с предоставленной схемой ______________________________
(указываются координаты x; y)
и на основании пункта 8 Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039, сообщаю об отказе в согласовании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по указанному адресу в связи с
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


Глава администрации района

Ф.И.О. исполнителя
Контактный телефон


ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»

 
В ________________________________
(наименование уполномоченного органа, Ф.И.О., должность уполномоченного лица)
от ________________________________
(наименование заявителя – юридического лица,
__________________________________
юридический и почтовый адреса, Ф.И.О.
__________________________________
руководителя, телефон, ИНН/ ОГРН;
__________________________________ 
Ф.И.О. заявителя - физического лица,
__________________________________
адрес регистрации, телефон)


Типовая форма жалобы
Жалоба
на неправомерные решения, действия (бездействие) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги
«Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

                                         "____" __________________ 20___ г.

Прошу принять жалобу на неправомерные решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов», состоящие в следующем:_____________________________________________
(указать причины жалобы и иные обстоятельства, сведения
__________________________________________________________________
   об обжалуемых решениях, действиях (бездействии), доводы, на основании
__________________________________________________________________
  которых заявитель не согласен с решениями, действиями (бездействием))
__________________________________________________________________
В подтверждение изложенного прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________

___________________________________     ___________________________
(Ф.И.О.)                                                                                                    (подпись)

Жалобу принял:

_________________       ______________________      _____________________
    (должность)                                              (Ф.И.О.)                                                            (подпись)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории городского округа Самара»


Информация
о должностных лицах, которым может быть адресована жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, графике
работы, номерах телефонов, адресах электронной почты

	Глава городского округа Самара
443010, г. Самара, ул. Куйбышева, 137
График работы
Понедельник - четверг: 8.30 - 17.30
Пятница: 8.30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни
	Е-mail: vopros@samadm.ru
Телефон: (846) 332-30-40
Факс:       (846) 340-36-73

	Первый заместитель главы городского округа Самара, курирующий вопросы гражданской защиты, городского хозяйства и экологии,  транспорта 
443010, г. Самара, ул. Куйбышева, 137
График работы
Понедельник - четверг: 8.30 - 17.30
Пятница: 8.30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни
	Е-mail: vopros@samadm.ru
Телефон/факс: 333-35-41

	Глава администрации Железнодорожного района городского округа Самара 
443030, г. Самара, ул. Урицкого, д. 21
График работы
Понедельник - четверг: 8.30 - 17.30
Пятница: 8.30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни
	Е-mail: admgel@samadm.ru
Телефон/факс: 339-01-00

	Глава администрации Кировского района городского округа Самара
443077, г. Самара, пр. Кирова, д. 157
График работы
Понедельник - четверг: 08:30 - 17:30
Пятница: 08:30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни 
	Е-mail: admkir@samadm.ru
Телефон/факс: 931-56-31

	Глава администрации Красноглинского района городского округа Самара
443004, г. Самара, ул. Зеленая, д. 14
График работы
Понедельник - четверг: 08:30 - 17:30
Пятница: 08:30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни 
	Е-mail: krgl@samadm.ru
Телефон/факс: 950-10-10

	Глава администрации Куйбышевского района городского округа Самара
443004, г. Самара, ул. Зеленая, д. 14
График работы
Понедельник - четверг: 08:30 - 17:30
Пятница: 08:30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни 
	Е-mail: kujadm@samadm.ru
Телефон/факс: 333-34-06

	Глава администрации Ленинского района городского округа Самара
443001, г. Самара, ул. Садовая, д. 243
График работы
Понедельник - четверг: 08:30 - 17:30
Пятница: 08:30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни 
	Е-mail: lenadm@samadm.ru
Телефон/факс: 339-27-27

	Глава администрации Октябрьского района городского округа Самара
443110, г. Самара, ул. Зеленая, д. 20
График работы
Понедельник - четверг: 08:30 - 17:30
Пятница: 08:30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни 
	Е-mail: oktadm@samadm.ru
Телефон/факс: 337-09-84

	Глава администрации Промышленного района городского округа Самара
443009, г. Самара, ул. Краснодонская, д. 32
График работы
Понедельник - четверг: 08:30 - 17:30
Пятница: 08:30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни 
	Е-mail: promadm@samadm.ru
Телефон/факс: 995-99-61

	Глава администрации Самарского района городского округа Самара
443010, г. Самара, ул. Некрасовская, д. 38
График работы
Понедельник - четверг: 08:30 - 17:30
Пятница: 08:30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни 
	Е-mail: smradm@samadm.ru
Телефон/факс: 332-10-59

	Глава администрации Советского района городского округа Самара
443023, г. Самара, ул. Советской Армии, д. 27
График работы
Понедельник - четверг: 08:30 - 17:30
Пятница: 08:30 - 16.30
Обед: 12.30 - 13.18
Суббота, воскресенье: выходные дни 
	Е-mail: sovadm@samadm.ru
Телефон/факс: 262-28-71
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